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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
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EDITAL N° 002/VOLUNTARIO/SEMA GRI/2024

SELECAO PARA O PROGRAMA “SERVICO VOLUNTARIO
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS/RO”

O Secretario Municipal de Agriculura Sr. Edson de Oliveira Batista e a Secretaria Municipal de
Administracao, no uso de suas atribuicdes legais, considerando os termos do Processo Administrativo em
tramitacdo perante a Prefeitura Municipal, com base nos dispositivos da Lei Municipal n® 1.867, de 12 de junho
de 2023, que “Institui o Servi¢o Voluntario no ambito da Administragdo Publica do Municipio de Buritis”,
torna publico a realizacdo de Processo de Selecdo de Voluntdrios, para atuarem na Prefeitura Municipal de
Buritis/RO, em setores que desenvolvem servigos de atendimento ao publico, servigos administrativos, dentre
outros, conforme este Edital e seus Anexos.

1— DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. No Programa de Servico Voluntdrio deste Edital, os selecionados atuardo de forma colaborativa, dando
suporte as atividades desenvolvidas no dmbito da Secretaria Municipal de Agricultura de modo geral, tais
como: servicos de atendimento ao publico, servigos administrativos, dentre outros;

1.2. A prestacdo de servico voluntdrio deverd ocorrer sob a orientacdo e supervisdo da equipe gestora da
Secretaria Municipal de Agricultura, os selecionados para prestacdo de servi¢o voluntario deverdo executar os
servigos e as atividades descritas no Anexo IV, deste Edital. (Anexo IV: Descricdo sumdria das atividades a
serem desenvolvidas pelo voluntario);

1.3. O presente procedimento de selecdo consistird de Andlise de Escolaridade e Entrevista, tendo como
finalidade selecionar candidatos ao voluntariado, conforme Anexo I — Quadro de Vagas.

2 — DAS INSCRICOES:

2.1. Somente serd vilida uma unica inscricdo realizada pelo candidato para o respectivo servico de seu
interesse, caso ocorra duas inscri¢des serdo as duas canceladas e o candidato eliminado da selec¢ao;

2.2. Antes de inscrever-se, o candidato deverd tomar conhecimento de todas as condigdes estabelecidas neste
Edital e Lei Municipal N. 1.867/2023 e 1.81/2023, ndo podendo alegar desconhecimento em nenhuma hipétese;

2.3. A inscri¢do devera ser realizada na sede da Secretaria Municipal de Agricultura, no Setor de Recursos
Humanos (no horario das 07:30 as 13:30 horas, localizada na Rua Barretos, ao lado do Posto de Satdde, n° 1651,
Setor 03, um de fevereiro de 2024 a cinco de fevereiro de 2024.

24. O presente Edital, bem como a ficha de inscricdo estardo disponiveis no endereco eletronico:
buritis.ro.gov.br, a ficha de inscricdo devidamente preenchida com os dados pessoais do candidato, deverd ser
entregue juntamente com os seguintes documentos: copia da identidade e diploma e/ou comprovacio de sua
escolaridade/formacio, no endereco mencionado no item 2.3;

2.5. A realizacgdo da inscri¢do implica na plena ciéncia e aceitacdo das normas e condi¢des estabelecidas neste
Edital, ndo podendo ser alterada apds sua homologagao;

2.6. Nao sera cobrada taxa de inscricao;
2.7. O candidato ao Programa de Servigo Voluntario deverd, no ato da inscricdo, marcar em campo especifico

da ficha de inscri¢@o, opc¢do de atividade e localidade, sendo que depois de efetivada a inscricdo ndao poderd
haver alteracio;
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2.8. O candidato somente serd considerado efetivamente inscrito no processo de selecdo, apds ter realizado o
devido preenchimento do formulario de inscricdo conforme este Edital, ter entregue a documentacao necessaria
e ter sua inscricdo homologada pelo titular da Secretaria Municipal de Agricultura e divulgada no Portal da
Prefeitura: buritis.ro.gov.br, nas datas estabelecidas no Anexo II deste Edital;

2.9. Nos casos em que o nome do candidato ndo esteja inserido no ato de homologagdo das inscricdes ou
contenha dados incorretos, este devera dirigir-se & Secretaria Municipal de Agricultura, conforme Anexo II,

portando documento comprobatério de sua inscri¢do para retificacdo da homologagao da inscricao.

3 - DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO PROGRAMA SERVICO VOLUNTARIO:

3.1. Para participar do Programa Servi¢o Voluntario da Prefeitura Municipal de Buritis/RO, o candidato devera
ser maior de 16 anos, demonstrar vontade e aptiddo para participar do programa e escolher a drea de atuag@o
que se identifique conforme Anexo I — Quadro de Vagas deste Edital.

4 — DAS ETAPAS DA SELECAO:

4.1. O processo de seleg¢do do programa Servigco Voluntario serd composto de duas etapas, quais sejam:

a) 1* Etapa: Andlise dos dados preenchidos pelo candidato no ato da inscri¢do, de cariter classificatério de
acordo com o Anexo III — Critérios de Selecao e Classificacdo deste Edital, devendo ser comprovado quando da
entrevista;

b) 2* Etapa: Entrevista, de carater classificatério e eliminatério a ser realizada pelo Secretdrio Municipal de
Agricultura e/ou Secretario Municipal de Administragdo ou pessoas designadas pelos mesmos, de acordo com a
contagem de pontos nos termos do Anexo III - Critérios de Sele¢do e Classificagdo.

5 - DA CLASSIFICACAOQ:

5.1. Os candidatos selecionados serdo classificados por ordem decrescente, por localidade, de acordo com os
pontos obtidos na andlise dos dados e da entrevista, conforme Anexo I - Quadro de Vagas deste Edital;

5.2. Caso haja empate, terd preferéncia o candidato que, na seguinte ordem:
a) 1° Possuir idade minima de 16 anos;

b) 2° Obter maior nota na entrevista;

¢) 3° Possuir maior pontuagdo referente a formacao.

5.3. Os candidatos classificados, além do quantitativo do quadro de vagas ofertado neste Edital, ficardo na
condicdo de Cadastro Reserva e poderdo ser convocados, posteriormente, desde que haja casos de desisténcia e
abandono e/ou novas necessidades sejam disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Agricultura;

5.4. O candidato classificado, dentro do nimero de vagas ofertadas, para a localidade que ndo se apresentar
dentro do prazo estipulado pelo Edital de convocag@o para a entrevista serd automaticamente eliminado desta
selecdo do Servigo Voluntério;

5.5 A convocagdo dos candidatos selecionados na 1? etapa com andlise dos dados informados pelo candidato no
ato da inscricdo, de cardter classificatério serd o quantitativo de 02 (duas) vezes o nimero de vagas, para a
realizagdo da entrevista.
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6 — DAS CONDIC()ES PARA ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO AO
SERVICO VOLUNTARIO:

6.1 Para a assinatura do Termo de Adesdo e Compromisso ao Servigo Voluntirio da Prefeitura Municipal de
Buritis, o convocado terd que apresentar as seguintes condicdes:

a) Ter sido selecionado para a localidade e vaga do presente processo de Selecio;
b) Apresentar os documentos pessoais;

¢) Ser brasileiro nato ou naturalizado;

d) Idade minima de 16 anos;

e) Estar quite com a justica eleitoral;

f) Ter aptidao fisica e mental;

g) Cumprir, na integra, as determinagdes deste Edital, em especial o Anexo V.

7 - DO PRAZO DE VALIDADE DO TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO:

7.1 Os candidatos selecionados desempenhardo suas atividades pelo prazo de 12 (doze) meses podendo ser
prorrogado, uma tnica vez, por igual periodo, a contar da data da homologagdo do Resultado Final publicado
no portal http://www.buritis.ro.gov.br e no Mural da Prefeitura;

7.2. Para os Termos de Adesdo e Compromisso prorrogados serdo expedidos Termos Aditivos;

7.3 Os candidatos selecionados assinardo o Termo de Adesdo e Compromisso ao Programa Servigo Voluntario
da Prefeitura Municipal de Buritis/RO, para prestag@o de servigo voluntdrio didrio que terd duracdo de 06 (seis)
horas didrias (7:30 as 13:30h), conforme calendério da Secretaria Municipal de Agricultura, estabelecido em
comum acordo entre o voluntdrio e a Secretaria gestora, conforme a Lei Municipal n° 1.867, de 12 de junho de
2023.

8 — DOS LOCAIS DE ATIVIDADE DO VOLUNTARIO:

8.1. Os colaboradores do Programa Servigo Voluntdrio deverdo desempenhar suas atividades de colaborador
junto a Unidade da Secretaria Municipal de Agricultura, sendo definido seu local de exercicio, pelo setor de
lotacdo das respectivas unidades, apds o ato de assinatura do Termo de Adesdo e Compromisso ao Servico
Voluntério.

9 - DO VALOR DO RESSARCIMENTO:

9.1. O colaborador do Programa Servigo Voluntdrio da Prefeitura Municipal de Buritis/RO, fard jus a uma
ajuda de custo didria de cardter indenizatdrio no valor de R$ 50,00 (cinquenta reais), uma vez que o presente
edital é para 06 (seis) horas corridas, para ajudar nas despesas com alimentagdo e transporte, conforme previsao
e autorizagdo da Lei Municipal n°. 1.867/2023 e 1.881/2023;

9.2. Em caso do ndo comparecimento ao local de atuagdo, independente da apresentacdo de Atestado Médico
ou de qualquer outro tipo de declarag@o, o colaborador do Programa Servigo Voluntario néo fara jus a ajuda de
custo indenizatdria naquele dia;

9.3. A ajuda de custo indenizatéria ofertada ao colaborador do Programa Voluntirio serd repassada pela
Secretaria Municipal de Agricultura, mensalmente, mediante depdsito em conta corrente junto ao Banco do
Brasil;

9.4. Ao final de cada més, o departamento/unidade em que o voluntdrio do Programa atue, deverd encaminhar o
Relatério das Atividades Desenvolvidas pelo voluntdrio para o Setor de RH da Secretaria Municipal de
Agricultura para que seja realizado os controles e langamentos para encaminhar para pagamento

Rua Sdo Lucas, 2476, Setor 06 — Fone/Fax (69) 3238-2383 - CNPJ 01.266.058/0001-44
CEP 76.880-000— Buritis — RO

Pag.: 3/9 ID. do Doc.: 1.86C.EF7 - 31/01/2024 - 09:25:09 - ASSINADO POR(2): CPF:861.74* **2-*7 CPF:008.10*.**2-*0



- RO

Cod. de Autenticidade do Doc.: 09W7.0E25.009W.R54A.2855 - ATHUS - PREFEITURA DE BURITIS

BTV (o,

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

10 — DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL E HOMOLOGACAO:

10.1 O resultado final e a homologagcdo do Processo de Sele¢do do Programa Servico Voluntirio serdo
divulgados nas datas constantes do Anexo II - Cronograma Previsto e publicados no portal
http://buritis.ro.gov.br e no mural da Prefeitura.

11 — ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO E COMPROMISSO:

11.1. Os candidatos ao Programa Servico Voluntirio da Prefeitura Municipal de Buritis/RO que forem
classificados dentro do nimero de vagas ofertadas de acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de
Agricultura, através das publicacdes no site http://www.buritis.ro.gov.br e no Didrio Oficial dos Municipios,
devem apresentar-se na Secretaria Municipal de Agricultura, para assinatura de Termo de Adesdo e
Compromisso no prazo maximo de até 02 (dois) dias tteis, a contar da data de convocagao;

11.2. O candidato ao Programa Servico Voluntdrio convocado para assinatura de Termo de Adesdo e
Compromisso que ndo comparecer dentro do prazo preestabelecido no item 11.1, serd tido como desistente,
podendo a Secretaria Municipal de Agricultura, convocar o préximo candidato aprovado, obedecida
rigorosamente a ordem de classifica¢do para a devida substitui¢ao;

11.3. O candidato ao Programa Servi¢o Voluntario apés entrevistado podera ser lotado em qualquer unidade da
localidade para qual foi inscrito, imediatamente apds a entrevista e publicacio do resultado, devendo
desenvolver suas atividades de acordo com as competéncias, podendo ainda ser movimentado do local de sua
designacdo inicial, bem como caso haja necessidade poderd ser realizado remanejamento de vaga, a bem da
conveniéncia administrativa.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1 As despesas financeiras com o Programa Servigo Voluntario da Prefeitura Municipal de Buritis/RO deste
Edital, correrdo por conta da Secretaria Municipal de Agricultura:

3.1.90.11.00 VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS — PESSOA CIVIL 01.500 002 001
RECURSOS PROPRIOS

13 — DAS DISPOSICOES FINAIS:

13.1. O presente Processo de Sele¢do do Programa Servico Voluntdrio da Prefeitura Municipal de Buritis/RO
terd validade maxima de 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, a contar da data da
homologacdo do Resultado Final publicado no portal http://buritis.ro.gov.br e no Mural da Prefeitura;

13.2. As assinaturas dos Termos de Adesdo e Compromisso do Programa Servico Voluntirio, os candidatos
selecionados, s6 serdo permitidas dentro do prazo de validade do presente Processo de Selecdo;

13.3. Serd excluido da selecio o candidato que fizer declaragdo falsa ou inexata ou, por sua inteira
responsabilidade, deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos neste Edital, incluindo-se os
exigidos para a confirmagdo de sua inscri¢io;

13.4. Em caso de desisténcia, 6bito ou mudanga de domicilio do voluntdrio e, para ndo haver prejuizo na
continuidade da oferta de servigo, a administragdo poderd substituir o voluntario por outro que atenda aos
dispositivos legais;

13.5. O Programa Servico Voluntdrio nfo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza, nos termos da
legislagdo vigente;
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13.6. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretirio Municipal de Agricultura, em conjunto com a
Secretaria Municipal de Administracdo, e, em ultima instancia administrativa, serd acionado o assessoramento
da Procuradoria Geral do Municipio;

13.7. Todos os principios constitucionais sdo garantidos aos candidatos ao Programa Servico Voluntirio da
Prefeitura Municipal de Buritis/RO, em especial, contraditério, devido processo legal e ampla defesa, podendo

a qualquer momento o candidato pleitear o que entender através de requerimento.

14 - ANEXOS DESTE EDITAL:

ANEXO I - Quadro de vagas;

ANEXO II - Cronograma previsto;

ANEXO III - Critérios de selecao e classificagio;

ANEXO IV - Descricdo sumadria das atividades a serem desenvolvidas pelo voluntério;
ANEXO V - Documentos necessarios para assinar Termo de Adesdo e Compromisso.

Buritis/RO, 30 de janeiro de 2024.

Secretario Municipal de Agricultura

Secretario Municipal de Administracao

ANEXO 1
QUADRO DE VAGAS PROGRAMA SERVICO VOLUNTARIO
Item Setor de Atuacao Vagas Quesito de Instrucio
01 Auxiliar Técnico 03 Ensino médio completo
02 Auxiliar Administrativo 03 Ensino médio completo
03 Auxiliar De Recepg¢do 02 Ensino fundamental
04 Auxiliar De Limpeza 02 Ensino fundamental
ANEXO II
CRONOGRAMA
Periodo de Inscrigdo 01/02/2024 a 05/02/2024
Periodo para Anélise das Inscri¢des 06/02/2024 a 08/02/2024
Homologg¢do das Inscricdes e Convocacdo para Entrevista 09/02/2024
Realizacdo da Entrevista 12/02/2024 4 14/02/2024
Divulgacdo e Homologagdo Final 15/02/2024
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ANEXO III
CRITERIOS DE SELECAO e CLASSIFICACAO
PRIMEIRA ETAPA
ITEM FORMACAO PONTUACAO
01 Nivel Superior 10 pontos
02 Nivel Médio Completo 08 pontos
03 Curso Técnico Completo 06 pontos
04 Nivel Fundamental Completo 04 pontos
SEGUNDA ETAPA
ITEM FORMACAO PONTUACAO
03 pontos se for ruim
01 Apresentacdo pessoal 06 pontos se for regular

08 pontos se for boa

10 pontos se for excelente
03 pontos se for ruim

02 Comunicag¢ao e Desenvoltura 06 pontos se for regular
08 pontos se for boa

10 pontos se for excelente
03 pontos se for ruim

03 Demonstracdo de Conhecimento Geral na drea 06 pontos se for regular
08 pontos se for boa

10 pontos se for excelente
03 pontos se for ruim

04 Disponibilidade de Tempo 06 pontos se for regular
08 pontos se for boa

10 pontos se for excelente

i ~ ANEXOIV )
DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES DO VOLUNTARIO

1. AMIGO VOLUNTARIO - Auxiliar Técnico
Dar suporte aos técnicos de campo, atendendo os produtores quando necessirio, fazendo anotacdes
para repassar aos técnicos e atender as necessidades que lhe forem delegadas.

2. AMIGO VOLUNTARIO - Auxiliar Administrativo
Dar suporte como voluntério na organizacao de documentos, organiza¢do de arquivos, escaneamento e
impressdo de documentos em geral.

3. AMIGO VOLUNTARIO - Auxiliar de Limpeza
Dar suporte na organizagdo de ambientes, auxiliar na reposicdo dos produtos de higiene, assepia e
produtos de limpeza em geral.

4. AMIGO VOLUNTARIO - Auxiliar de Recepcao
Dar suporte na recepcdo dos usudrios da Secretaria de Agricultura, auxiliar na organizacido de
documentos, organizacdo para a ordem de atendimentos, prestar informagoes e “Posso ajudar?”.
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ANEXO V
FORMULARIO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO
E COMPROMISSO DO PROGRAMA SERVICO VOLUNTARIO

PROCESSO DE SELECAO PROGRAMA SERVICO VOLUNTARIO DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE BURITIS/RO

EDITAL N°: 002/VOLUNTARIO/SEMAGRI/2024

N° de Inscricao:

NOME DO VOLUNTARIO: CPF:

AREA:

() Auxiliar Técnicos
() Auxiliar Administrativo
() Auxiliar de Recepcio
() Auxiliar de Limpeza

LOCALIDADE: Secretaria Municipal de Satude e epartamentos

Tipo Documento Observacio Status

Uma cépia Cédula de Identidade ou CTPS

Uma copia CPF/MF

- RO

Uma cépia Titulo de Eleitor e Comprovante de estar
quite com a justica eleitoral
Uma copia Certificado de Reservista (se for sexo

masculino e maior de 18 anos)

Comprovante de Residéncia (caso o
Uma cépia comprovante ndo esteja em nome do
candidato, apresentar Declaragdo do
proprietario do imével que ali reside, copia
de documento que comprove grau de
parentesco do proprietario ou se for o caso
copia do contrato de locacdo)

Uma cdpia Comprovante PIS/PASEP

Um original Atestado de Sanidade Fisica e Mental, | Na unidades Publica de
expedido pelas Unidades de Satide Publica. | Agricultura

Uma Fotografia 3x4

Caso o nome do candidato tenha sofrido
Uma original alteracdes, o mesmo deverd declarar a
mudanca ocorrida, devendo ser comprovada
através de documento oficial.

Comprovante de conta corrente do Banco

Uma copia do Brasil (pessoa fisica), caso ndo tenha de
providenciar.
Uma cépia Comprovante de escolaridade

Cod. de Autenticidade do Doc.: 09W7.0E25.009W.R54A.2855 - ATHUS - PREFEITURA DE BURITIS

OBS: APENAS UM CARGO.
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EDITAL N° 002/VOLUNTARIO/SEMAGRI/2024

FICHA DE INSCRICAO

Iustrissimo Senhor Secretdrio Municipal de Agricultura/SEMAGRI, venho a presenca de Vossa
Senhoria, requerer minha inscrigio no PROCESSO DE SELECAO DO PROGRAMA SERVICO
VOLUNTARIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIS/SEMAGRI, declarando, nesta
oportunidade, que conhec¢o o Edital e me obrigo a respeitar todos os dispositivos pertinentes.

Nome:

Sexo: Masculino () Feminino ( ) Data Nascimento: / /

CPF: . . - RG: SSP/ Data Exp. / /
Endereco: , n°

Bairro: Cidade: UF:

CEP: Telefone: Correio Eletrdnico:

AREA DE SERVICOS:

() Auxiliar Técnicos

() Auxiliar Administrativo

() Auxiliar de Recepcao
() Auxiliar de Limpeza

Localidade de prestac@o dos servigos: Secretaria Municipal de Agricultura

Data: / /

Nome e CPF

OBSERVACAO : O candidato, no ato da realizacdo de sua inscri¢cdo deverd apresentar copias dos seguintes documentos:
1. Escolaridade (Certificados de conclusao de Nivel Médio, Curso Técnico e Graduag@o);

2. Qualificagdo civil (CPF — Cadastro de Pessoa Fisica, RG)

3. Comprovante de Residéncia

Observacao:
No ato da assinatura do termo de ades@o e compromisso do voluntario o mesmo devera estar de posse dos documentos originais.
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